Skup znakova u koje se ubrajaju slova, brojevi, različiti simboli, interpunkcijski znakovi, koji imaju obilježja visine, debljine, nagiba, boje, odnosno jednom riječju oblika.


Udesno nategnuto tipografsko pismo, koje izgleda da je pisano rukom (slova kao da trče).

Jedinstvena za cijeli dokument i predstavlja granice do kojih će na ekranu odnosno na papiru biti ispisan tekst.

Traka na kojoj se nalaze alatke u Wordu
Predstavlja bilo koju količinu teksta-od jednog znaka do niza rečenica ili slika, a nalazi se između dva pritiska na taster Enter.
Postupak dodavanja, brisanja, mijenjanja teksta ili grafike u dokumentu koji je učitan, naziva se 


Datoteka koja nastaje u programu za obradu teksta, a ima nastavak DOC ili Docx
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U kućice ispred teksta nalijepiti odgovarajuće pojmove i postaviti tačke za nabrajanja.













































